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ElektroEko Organizacja Odzysku Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego S.A

1. Cel, zakres i uzytkownicy

ElektroEko Organizacja Odzysku Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego S.A., w dalszej czesci doku-
mentu zwana “Firmg”, dazy do przestrzegania obowiazujgcych przepiséw ustaw i rozporzadzers ZWig-
zanych z ochrong Danych Osobowych w krajach, w kt6rych Firma prowadzi dziatalnos¢. Niniejsza Poli-
tyka okresla podstawowe zasady, na podstawie ktérych Firma przetwarza dane osobowe konsumen-
tow, klientow, dostawcdw, partneréw biznesowych, pracownikéw i innych oséb fizycznych, a takze
opisuje obowigzki oddziatéw i pracownikéw w zakresie przetwarzania danych osobowych.

Niniejsza Polityka ma zastosowanie do Firmy oraz jej podmiotéw zaleznych, w ktérych Firma posiada
100% udziatow lub ktére sg posrednio lub bezposrednio kontrolowane przez Firme i prowadzg dziatal-
nos¢ na terytorium Europejskiego Obszaru Gospodarczego (EOG) lub przetwarzaja dane osobowe
os6b, ktérych dane dotyczg, na terytorium EOG.

Uzytkownikami niniejszego dokumentu sa wszyscy pracownicy, zatrudnieni na state lub tymczasowo,
oraz wszyscy wykonawcy pracujacy na rzecz Firmy.

2. Dokumenty referencyjne

e RODO 2016/679 (Rozporzadzenie (EU) 2016/679 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych oso-
bowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE)

e Ustawa z dnia 10 maja 2018 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz.U. z 2018, poz. 1000)

e Ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o Ochronie Danych Osobowych (Dz.U. Nr 133, poz. 883)

e Polityka Ochrony Danych Osobowych Pracownikéw

e Polityka Zatrzymywania Danych

e Wytyczne dotyczace Rejestru Danych i Czynnosci Przetwarzania

e Whniosek Osoby, ktére Dane Dotycza, o Udostepnienie Danych

e Wytyczne dotyczace Oceny Skutkéw w Zakresie Ochrony Danych

e Procedura Transgranicznego Przekazywania Danych Osobowych

e Procedura Zawiadomienia o Naruszeniu

e Polityka Bezpieczeristwa Informatycznego

e Polityka Kontroli Dostepu

e Polityka BYOD

e Polityka w zakresie urzadzen przenosnych i telepracy

e Polityka czystego biurka i czystego ekranu

e Polityka Anonimizacji i Pseudonimizacji

e Polityka w zakresie Szyfrowania

e Procedura Audytu wewnetrznego

® Plan Przywrdcenia Gotowosci do Pracy po Wystapieniu Sytuacji Nadzwyczajnej
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3. Definicje

Ponizsze definicje terminéw zastosowanych w niniejszych dokumencie pochodzg z Artykutu 4 Ogdl-
nego Rozporzadzenia o Ochronie Danych Unii Europejskiej:

Dane Osobowe: Wszelkie informacje o zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fi-
zycznej (,Osobie, ktérej Dane Dotycza”); mozliwa do zidentyfikowania osoba fizyczna to osoba, ktérg
mozna bezposrednio lub posrednio zidentyfikowaé, w szczegélnoéci na podstawie identyfikatora ta-
kiego jak imig i nazwisko, numer identyfikacyjny, dane o lokalizacji, identyfikator internetowy lub jeden
badz kilka szczegdlnych czynnikdw okreslajacych fizyczna, fizjologiczng, genetyczng, psychiczna, eko-
nomiczng, kulturowa lub spoteczng tozsamos¢ osoby fizycznej.

Wrazliwe Dane Osobowe: Dane osobowe, ktére z racji swego charakteru sg szczegoblnie wrazliwe w
Swietle podstawowych praw i wolnoéci, wymagaja szczegoblnej ochrony, gdyz kontekst ich przetwarza-
nia moze powodowac powazne ryzyko dla podstawowych praw i wolnoéci. Do takich danych osobo-
wych zaliczajg sie dane osobowe ujawniajgce pochodzenie rasowe lub etniczne, poglady polityczne,
przekonania religijne lub $wiatopoglgdowe, przynaleznoé¢ do zwigzkéw zawodowych, dane gene-
tyczne, dane biometryczne w celu jednoznacznego zidentyfikowania osoby fizycznej, dane dotyczace
zdrowia, seksualnosci lub orientacji seksualnej osoby.

Administrator Danych: Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny podmiot, ktéry
samodzielnie lub wspdlnie z innymi ustala cele i sposoby przetwarzania danych osobowych.

Podmiot Przetwarzajacy Dane: Osoba fizyczna lub prawna, organ publiczny, jednostka lub inny pod-
miot, ktdry przetwarza dane osobowe w imieniu Administratora.

Przetwarzanie: Operacja lub zestaw operacji wykonywanych na danych osobowych lub zestawach da-
nych osobowych w sposdb zautomatyzowany lub niezautomatyzowany, taka jak zbieranie, utrwalanie,
organizowanie, porzgdkowanie, przechowywanie, adaptowanie lub modyfikowanie, pobieranie, prze-
gladanie, wykorzystywanie, ujawnianie poprzez przestanie, rozpowszechnianie lub innego rodzaju udo-
stepnianie, dopasowywanie lub tgczenie, ograniczanie, usuwanie lub niszczenie.

Anonimizacja: Nieodwracalne pozbawianie danych osobowych elementéw pozwalajgcych na identyfi-
kacje, przez co osoba nie moze zostac zidentyfikowana przy rozsadnym naktadzie czasu, $rodkéw i za
pomoca technologii przez administratora lub inng osobe. Zasady przetwarzania danych osobowych nie
majg zastosowania do danych zanonimizowanych, poniewaz nie sg to w dalszym ciggu dane osobowe.

Pseudonimizacja: Przetworzenie danych osobowych w taki sposob, by nie mozna ich byto przypisaé
konkretnej osobie, ktérej dane dotycza, bez uzycia dodatkowych informacji, pod warunkiem, ze takie
dodatkowe informacje s przechowywane osobno i sg objete ¢rodkami technicznymi i organizacyjnymi
uniemozliwiajgcymi ich przypisanie zidentyfikowanej lub mozliwej do zidentyfikowania osobie fizycz-
nej. Pseudonimizacja zmniejsza mozliwos¢ (lecz nie eliminuje jej catkowicie) przypisania danych oso-
bowych osobie, ktérej dane dotycza. Ze wzgledu na to, ze spseudonimizowane dane s w dalszym ciggu
danymi osobowymi, przetwarzanie spseudonimizowanych danych musi odbywac sie zgodnie z zasa-
dami Przetwarzania Danych Osobowych.
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Transgraniczne Przetwarzanie Danych Osobowych: Przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa
sie w ramach dziafalnosci jednostek organizacyjnych w wiecej niz jednym paristwie cztonkowskim ad-
ministratora lub podmiotu przetwarzajgcego w Unii posiadajgcego jednostki organizacyjne w wiecej
niz jednym panstwie cztonkowskim; albo przetwarzanie danych osobowych, ktére odbywa sie w Unii
w ramach dziatalnosci pojedynczej jednostki organizacyjnej administratora lub podmiotu przetwarza-
jacego w Unii, ale ktére znacznie wpfywa lub moze znacznie wptyna¢ na osoby, ktérych dane dotycza,
w wiecej niz jednym panstwie cztonkowskim.

Organ Nadzorczy: Niezalezny organ publiczny ustanowiony przez paristwo cztonkowskie zgodnie
z Art. 51 RODO.

Wiodacy Organ Nadzorczy: Organ nadzorczy, na ktérym spoczywa gtéwna odpowiedzialno$é za prze-
prowadzenie czynnosci transgranicznego przetwarzania danych, na przyktad w sytuacji, gdy osoba, kté-
rej dane dotycza, wnosi skarge na przetwarzanie danych osobowych tej osoby; jest miedzy innymi od-
powiedzialny za przyjmowanie zawiadomieri o naruszeniu ochrony danych osobowych, o czynnosciach
przetwarzania obarczonych ryzykiem i posiada petne upowaznienie w zakresie swoich obowigzkéw do
podjecia czynnosci zapewniajgcych przestrzeganie przepiséw RODO.

Kazdy ,lokalny organ nadzorczy” bedzie nadal sprawowat kontrole nad swoim terytorium i monitoro-
wat wszelkie podejmowane lokalnie czynnoéci przetwarzania danych osobowych, ktére wptywajg na
osoby, ktérych dane dotyczg, lub ktére sg przeprowadzane przez administratora lub podmiot przetwa-
rzajacy z UE lub spoza UE, gdy przetwarzanie dotyczy os6b zamieszkujacych jego terytorium. Do jego
zadan i uprawnien nalezy przeprowadzanie dochodzenia, wdrazanie $rodkéw administracyjnych, na-
ktadanie kar, zwigkszanie wiedzy spoteczeristwa o ryzyku, zasadach, bezpieczenstwie i prawach zwia-
zanych z przetwarzaniem danych osobowych, a takze uzyskanie dostepu do wszelkich pomieszczen
nalezacych do administratora i podmiotu przetwarzajgcego, w tym do wszelkich urzadzen i $rodkéw
stuzacych do przetwarzania danych.

»Gtéwna jednostka organizacyjna, jesli chodzi o administratora” posiadajacego jednostki organiza-
cyjne w wiecej niz jednym panstwie cztonkowskim — miejsce, w ktérym znajduje sie jego centralna
administracja w Unii, a jezeli decyzje co do celéw i sposobdéw przetwarzania danych osobowych zapa-
dajg w innej jednostce organizacyjnej tego administratora w Unii i ta jednostka organizacyjna ma
prawo nakazac wykonanie takich decyzji, to za gtéwng jednostke organizacyjng uznaje sie jednostke
organizacyjng, w ktdrej zapadajg takie decyzje.

»Gtowna jednostka organizacyjna, jesli chodzi o podmiot przetwarzajacy” posiadajacy jednostki or-
ganizacyjne w wiecej niz jednym panstwie cztonkowskim — miejsce, w ktérym znajduje sie jego cen-
tralna administracja w Unii lub, w przypadku gdy podmiot przetwarzajgcy nie ma centralnej admini-
stracji w Unii — jednostke organizacyjng podmiotu przetwarzajagcego w Unii, w ktérej odbywaja sie
gtéwne czynnodci przetwarzania w ramach dziatalnosci jednostki organizacyjnej podmiotu przetwarza-
jacego, w zakresie w jakim podmiot przetwarzajgcy podlega szczegdlnym obowigzkom na mocy niniej-
szego rozporzadzenia.

Grupa przedsiebiorstw: Spétka dominujgca wraz z jej podmiotami zaleznymi.
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4. Podstawowe zasady dotyczace przetwarzania danych osobowych

Zasady ochrony danych osobowych okreslajg podstawowe obowigzki organizacji zajmujacych sie prze-
twarzaniem danych osobowych. Zgodnie z Art. 5 ust. 2 RODO ,,administrator jest odpowiedzialny za
przestrzeganie przepisow i musi by¢ w stanie wykazac ich przestrzeganie” .

4.1. Zgodnoscz prawem, rzetelnos¢ i przejrzystosé

Dane osobowe musza by¢ przetwarzane zgodnie z prawem, rzetelnie i w sposéb przejrzysty dla osoby,
ktérej dane dotycza.

4.2. Ograniczenie celu

Dane osobowe musza by¢ zbierane w konkretnych, wyraznych i prawnie uzasadnionych celach i nie-
przetwarzane dalej w sposdb niezgodny z tymi celami.

4.3. Minimalizacja danych

Dane osobowe muszg by¢ adekwatne, stosowne oraz ograniczone do tego, co niezbedne do celdw,
w ktérych sg przetwarzane. W miare mozliwosci Firma moze zastosowa¢ anonimizacje lub pseudoni-
mizacjg podczas przetwarzania danych osobowych w celu zmniejszenia ryzyka naruszenia praw oséb,
ktérych dane dotycza.

4.4. Prawidlowosé

Dane osobowe musza by¢ prawidfowe i w razie potrzeby uaktualniane; nalezy podjaé¢ wszelkie roz-
sadne dziatania, aby dane osobowe, ktére sa nieprawidtowe w $wietle celéw ich przetwarzania, zostaty
niezwtocznie usuniete lub sprostowane.

4.5. Ograniczenie przechowywania

Dane osobowe muszg by¢ przechowywane przez okres nie dtuzszy, niz jest to niezbedne do celéw,
w ktdrych dane te sg przetwarzane.

4.6. Integralnosci poufnos¢

Uwzgledniajac stan wiedzy technicznej i inne dostepne $rodki bezpieczeristwa, koszty wdrozenia,
prawdopodobiedstwo i wage zagrozenia danych osobowych, Firma musi zastosowaé odpowiednie
srodki techniczne lub organizacyjne w celu przetwarzania danych osobowych w sposéb zapewniajgcy
odpowiednie ich bezpieczeristwo, w tym ochrone przed przypadkowym lub niezgodnym z prawem
zniszczeniem, utratg, zmiang, nieupowaznionym dostepem lub ujawnieniem.

4.7. Rozliczalno$é

Administratorzy s3 odpowiedzialni za przestrzeganie powyzszych zasad i muszg by¢ w stanie wykazaé
ich przestrzeganie.
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5. Witaczenie ochrony danych do dziatalnosci gospodarczej

Aby organizacja byta w stanie wykaza¢ przestrzeganie zasad ochrony danych, musi ona wigczyé
ochrone danych do swojej dziatalnosci gospodarcze;.

5.1. Zawiadamianie osdb, ktorych dane dotycza

(Zobacz ustep na temat Wytycznych dotyczacych Rzetelnego Przetwarzania.)
5.2. Decyzjaizgoda osoby, ktérej dane dotyczg

(Zobacz ustep na temat Wytycznych dotyczacych Rzetelnego Przetwarzania.)
5.3. Gromadzenie

Firma musi d3zy¢ do zebrania jak najmniejszej ilosci danych osobowych. Je$li dane osobowe Sg groma-
dzone od strony trzeciej, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy musi zapewni¢, ze dane osobowe bedg
gromadzone zgodnie z prawem.

5.4. Wykorzystanie, zatrzymanie i usuwanie

Cele, metody, ograniczenie przechowywania i okres zatrzymania danych osobowych muszg zgadzac sie
z informacjami zawartymi w O$wiadczeniu o Ochronie Prywatnoéci. Firma musi utrzymac integralnoéé,
poufnosciaktualnos¢ danych osobowych zgodnie z celem przetwarzania. Nalezy wdrozy¢ odpowiednie
srodki bezpieczeristwa, aby zapewni¢ ochrong danych osobowych przed kradzieza, niewtasciwym uzy-
ciem, naduzyciem czy naruszeniem. Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za zgod-
nos¢ z wymogami okre$lonymi w niniejszym ustepie.

5.5. Ujawnienie danych stronom trzecim

W przypadku, gdy Firma zleca przetwarzanie danych osobowych w swoim imieniu zewnetrznemu do-
stawcy lub partnerowi biznesowemu, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy musi zapewni¢, ze taki pod-
miot przetwarzajgcy wprowadzi $rodki bezpieczeristwa w celu zabezpieczenia danych osobowych,
ktére odpowiadaja zwigzanemu z tym ryzyku. W tym celu nalezy skorzysta¢ z Kwestionariusza Prze-
strzegania RODO przez Podmiot Przetwarzajgcy.

Firma musi umownie zobowigza¢ dostawce lub partnera biznesowego do zapewnienia takiego samego
poziomu ochrony danych. Dostawca lub partner biznesowy maja prawo do przetwarzania danych oso-
bowych jedynie w celu spetnienia zobowigzan umownych na rzecz Firmy lub na polecenie Firmy, lecz
nie w innych celach. W przypadku, gdy Firma przetwarza dane osobowe razem z niezalezng strong
trzecia, Firma musi wyraZnie okresli¢ swoje obowigzki oraz obowigzki strony trzeciej w odpowiedniej
umowie lub innym prawnie wigzagcym dokumencie, takim jak Umowa Powierzenia Dostawcy Przetwa-
rzania Danych Osobowych.

5.6. Transgraniczne przekazywanie danych osobowych

Przed przekazaniem danych osobowych poza Europejski Obszar Gospodarczy (EOG) nalezy wdrozy¢
odpowiednie zabezpieczenia, w tym podpisa¢ Umowg Przekazania Danych zgodnie z wymogiem Unii
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Europejskiej i uzyska¢ upowaznienie od odpowiedniego Organu wiasciwego w sprawach ochrony da-
nych, jesli istnieje taki wymaog. Podmiot otrzymujgcy dane osobowe musi przestrzegac zasad przetwa-
rzania danych osobowych okreslonych w Procedurze Transgranicznego Przekazania Danych Osobo-
wych.

5.7. Prawo dostepu os6b, ktérych dane dotyczg

Dziatajac w charakterze administratora danych, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowie-
dzialna za zapewnienie osobom, ktérych dane dotycza, rozsgdnego mechanizmu dostepu do ich da-
nych osobowych, i musi umozliwi¢ im aktualizacje, sprostowanie, usuniecie lub przestanie ich Danych
Osobowych, jesli jest to stosowne lub wymagane przez prawo. Mechanizm dostepu zostanie bardziej
szczegotowo opisany we Wniosku Osoby, ktdrej Dane Dotyczg, o Udostepnienie Danych.

5.8. Przenoszenie danych

Osoby, ktorych dane dotycza, majg prawo do otrzymania, na zgdanie, kopii dostarczonych danych w
ustrukturyzowanym formacie i do przekazania tych danych innemu administratorowi nieodptatnie.
Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za zapewnienie, ze takie zadania zostang roz-
patrzone w ciggu jednego miesigca, ze nie sg nadmierne i nie wptywajg na prawa zwigzane z danymi
osobowymi innych 0séb fizycznych.

5.9. Prawo do bycia zapomnianym

Osoby, ktorych dane dotycza, majg prawo zadania od administratora usuniecia dotyczacych ich danych
osobowych. Jesli Firma dziata w charakterze Administratora, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy musi
podjac niezbgdne dziatania (w tym zastosowac srodki techniczne), zeby zawiadomié strony trzecie ko-
rzystajace z tych danych lub je przetwarzajace o koniecznosci dostosowania sie do zgdania.

6. Wytyczne dotyczace rzetelnego przetwarzania

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane tylko w przypadku wyraznego upowaznienia Prezesa Zarzadu
oraz Cztonka Zarzadu.

Firma musi zdecydowad, czy nalezy przeprowadzi¢ Ocene Skutkdw w Zakresie Ochrony Danych dla kaz-
dej czynnosci przetwarzania danych zgodnie z Wytycznymi dotyczacymi Oceny Skutkéw w Zakresie
Ochrony Danych.

6.1. Zawiadomienie oséb, ktérych dane dotycza

W momencie zbierania danych osobowych lub przed ich zebraniem w celu dowolnego rodzaju czynno-
Sci przetwarzania, w tym miedzy innymi sprzedazy produktéw, ustug lub przeprowadzenia dziatat mar-
ketingowych, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za wtaéciwe poinformowanie
0s6b, ktorych dane dotycza, o: rodzajach zbieranych danych osobowych, celach przetwarzania, meto-
dach przetwarzania, prawach oséb, ktérych dane dotyczg, zwigzanych z ich danymi osobowymi, okre-
sie zatrzymania, mozliwej migdzynarodowej wymianie danych, o tym, czy dane zostang przekazane
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stronom trzecim, a takze $rodkach bezpieczeristwa Firmy stosowanych w celu ochrony danych osobo-
wych. Informacje te zostang zawarte w O$wiadczeniu o Ochronie Prywatnosci.

Jedli firma prowadzi wiele czynnosci przetwarzania danych, nalezy sporzadzié¢ rézne o$wiadczenia,
ktére zostang dostosowane do rodzaju czynnosci przetwarzania i kategorii zbieranych danych osobo-
wych — na przyktad jedno Oswiadczenie moze zostaé przygotowane do celéw mailingowych, a inne do
celéw wysytkowych.

W przypadku, gdy dane osobowe sg udostepniane stronom trzecim, Osoba wskazana przez Zarzad
Firmy musi zapewnic, by osoby, ktérych dane dotycza, zostaty poinformowane o tym fakcie za posred-
nictwem Oswiadczenia o Ochronie Prywatnosci.

Jesli dane osobowe sg przekazywane do kraju trzeciego zgodnie z Polityka Transgranicznego Przekazy-
wania Danych Osobowych, w Oswiadczeniu o Ochronie Prywatnosci musi znalez¢ sie o tym informacja,
a takze jasne okreslenie tego, jakim krajom i jakim podmiotom przekazywane s3 dane osobowe.

W przypadku zbierania wrazliwych danych osobowych, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy musi
upewnic sig, ze O$wiadczenie o Ochronie Prywatnosci zawiera wyrazna informacje o celu gromadzenia
wrazliwych danych osobowych.

6.2. Uzyskanie zgody

W przypadku, gdy dane osobowe sa przetwarzane na podstawie zgody osoby, ktérej dane dotyczg, lub
W oparciu o inne, zgodne z prawem podstawy, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna
za prowadzenie rejestru takich zgdd. Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za za-
pewnienie osobom, ktérych dane dotyczg, mozliwosci wyrazenia zgody i musi poinformowaé takie
osoby oraz zapewni¢, ze ich zgoda (w przypadku, gdy stanowi ona zgodng z prawem podstawe prze-
twarzania) moze zosta¢ wycofana w dowolnym czasie.

W przypadku zbierania danych osobowych od dziecka ponizej 16 roku zycia, Osoba wskazana przez
Zarzad Firmy musi zapewni¢, by przed zebraniem uzyskana zostata zgoda rodzicielska za posrednic-
twem Formularza Zgody Rodzicielskiej.

W przypadku zadari skorygowania, poprawy lub zniszczenia wpiséw danych osobowych, Osoba
wskazana przez Zarzad Firmy musi zapewni¢, by zadania te zostaty rozpatrzone w rozsgdnym terminie.
Osoba wskazana przez Zarzad Firmy powinna réwniez prowadzi¢ rejestr takich zadar.

Dane osobowe mogg by¢ przetwarzane jedynie w celu, w ktérym zostaty pierwotnie zebrane. W przy-
padku, gdy Firma zamierza przetwarzaé zebrane dane osobowe w innym celu, musi ona uzyska¢ zgode
0s6b, ktérych dane dotycza, w jasnej i zwieztej formie pisemnej. Prosba musi zawiera¢ informacje o
pierwotnym celu, w ktérym zebrane zostaty dane, oraz nowym, dodatkowym celu (celach). Ponadto
prosba musi zawiera¢ powdd zmiany celu (celéw). Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowie-
dzialna za przestrzeganie zasad wymienionych w niniejszym akapicie.

Obecnie i w przysztoéci Osoba wskazana przez Zarzad Firmy musi zapewnié, ze metody gromadzenia s3
zgodne z obowigzujgcym prawem, dobrg praktyka i normami branzowymi.

www.baraniewski.pl

BARANIEWSKI Wszystkie prawa zastrzezone. Niniejszego dokumentu ul. Sniadeckich 10 ¢ 00-656 Warszawa
S <KAWA moga uzywac wytacznie klienci Baraniewski & Kawa +48 224001128 ¢ + 48 606 137 033
1 i Kancelaria Adwokacja Sp. j. dla ktérych dokumentacja biuro@baraniewski.pl

— zostata przygotowana na wiasny uzytek.

10z15



ElektroEko Organizacja Odzysku Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego S.A

Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za stworzenie i prowadzenie Rejestru Owiad-
czen o Ochronie Prywatnosci.

7. Organizacja i obowigzki

Odpowiedzialno$¢ za zapewnienie wtasciwego przetwarzania danych osobowych spoczywa na wszyst-
kich osobach, ktére pracujg dla Firmy lub z Firma i maja dostep do danych osobowych przetwarzanych
przez Firme.

Za kluczowe obszary przetwarzania danych osobowych odpowiadajg jednostki o nastepujgcych funk-
cjach w organizacji:

Prezes Zarzadu oraz Cztonek Zarzadu podejmujg decyzje na temat ogdlnych strategii Firmy w zakresie
ochrony danych osobowych i zatwierdza te strategie.

Prezes Zarzadu oraz Czfonek Zarzadu sg odpowiedzialni za zarzgdzanie programem ochrony danych
osobowych oraz opracowaniem i promowaniem polityk kompleksowe] ochrony danych osobowych.

Osoba wskazana przez Zarzad Firmy monitoruje i analizuje przepisy ustaw i zmiany w rozporzgdze-
niach dotyczacych danych osobowych, opracowuje wymogi w zakresie zgodnoéci i wspiera dziaty biz-
nesowe w realizacji celéw zwigzanych z danymi osobowymi.

Cztonek Zarzadu jest odpowiedzialny za:

® Zapewnienie, by wszystkie systemy, ustugi i urzadzenia wykorzystywane do przechowywania
danych spetniaty dopuszczalne normy bezpieczeristwa.

e Przeprowadzanie regularnych kontroli i analiz, aby zagwarantowa, ze sprzet komputerowy i
oprogramowanie stuzace do zapewnienia bezpieczeristwa funkcjonujg poprawnie.

Cztonek Zarzadu jest odpowiedzialny za:

e Zatwierdzanie wszelkich o$wiadczen na temat ochrony prywatnosci zataczonych do korespon-
dencji, na przyktad wiadomosci e-mail i listow.

e Odpowiadanie na wszelkie zapytania odnosnie do ochrony danych wystosowane przez dzien-
nikarzy lub serwisy medialne takie jak gazety.

* W razie koniecznosci, wsp6tprace z Prezesem Zarzadu w celu zapewnienia, by dziatania mar-
ketingowe byty zgodne z zasadami ochrony danych.

Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za:

e Zwigkszanie wiedzy wszystkich pracownikéw na temat ochrony danych osobowych uzytkow-
nika.

e Organizowanie szkoler na temat ochrony danych osobowych dla pracownikéw zajmujacych
sie danymi osobowymi.
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e Kompleksowg ochrong danych osobowych pracownikéw. Osoba wskazana przez Zarzad Firmy
musi zapewni¢, by dane osobowe pracownikéw byty przetwarzane wedtug uzasadnionych ce-
6w biznesowych pracodawecy i zgodnie z zasadg koniecznosci.

Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za zobowigzanie dostawcow do spetnienia
obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, zwiekszenie wiedzy dostawcéw na temat
ochrony danych osobowych oraz przekazanie wymogdw dotyczgcych danych osobowych wszystkim
stronom trzecim, z ktérych ustug korzysta dostawca. Odpowiedni pracownik musi zapewni¢, by Firma
zastrzegata sobie prawo do przeprowadzenia audytu u dostawcéw.

8. Wytyczne dotyczace wyznaczenia wiodacego organu nadzorczego

8.1. Koniecznos¢ wyznaczenia wiodgcego organu nadzorczego

Ustanowienie Wiodacego Organu Nadzorczego jest konieczne tylko wtedy, gdy Firma prowadzi trans-
graniczne przetwarzanie danych osobowych.

Transgraniczne przetwarzanie danych osobowych ma miejsce wtedy, gdy:

a) przetwarzanie danych osobowych jest prowadzone przez podmioty zalezne Firmy, ktérych sie-
dziba znajduje sie w innych paristwach cztonkowskich;

lub

b) przetwarzanie danych osobowych odbywa sie w pojedynczej jednostce organizacyjnej Firmy w
Unii Europejskiej, ale znacznie wptywa lub mozZe znacznie wptyng¢ na osoby, ktérych dane do-
tyczq, w wiecej niz jednym paristwie cztonkowskim.

Jesli Firma posiada jednostki organizacyjne wytgcznie w jedynym parnistwie cztonkowskim, a jej czyn-
nosci przetwarzania wptywajg tylko na osoby, ktérych dane dotyczg, w tym panstwie cztonkowskim,
nie jest konieczne wyznaczanie wiodgcego organu nadzorczego. Jedynym wtasciwym organem bedzie
Organ Nadzorczy w kraju, w ktérym Firma zostata nalezycie utworzona.

8.2. Gtéwna jednostka organizacyjna i wiodacy organ nadzorczy
8.2.1. Gftéwna jednostka organizacyjna dla administratora danych

Prezes Zarzadu oraz Cztonek Zarzadu musza wskaza¢ gtéwnga jednostke organizacyjng, aby mozliwe
byto wyznaczenie wiodgcego organu nadzorczego.

Jedli siedziba Firmy znajduje sie w parstwie cztonkowskim UE i Firma podejmuje decyzje zwigzane z
czynnos$ciami transgranicznego przetwarzania w siedzibie swojej centralnej administracji, wyznaczony
zostanie jeden wiodacy organ nadzorczy w zakresie czynnos$ci przetwarzania danych osobowych pro-
wadzonych przez Firme.
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W przypadku, gdy Firma posiada wiele jednostek organizacyjnych, ktére dziatajg niezaleznie od siebie
i podejmuja decyzje na temat celéw i metod przetwarzania danych osobowych, Prezes Zarzgdu oraz
Cztonek Zarzadu musza potwierdzi¢, ze istnieje wiecej niz jeden wiodacy organ nadzorczy.

8.2.2. Gféwna jednostka organizacyjna dla podmiotu przetwarzajgcego dane

W przypadku, gdy Firma dziata w charakterze podmiotu przetwarzajacego dane, gtéwng jednostkg or-
ganizacyjng bedzie siedziba centralnej administracji. Jesli siedziba centralnej administracji nie znajduje
sig na terytorium UE, gtéwng jednostka organizacyjng bedzie jednostka organizacyjna na terenie UE,
w ktorej odbywaja sie gtéwne czynnosci przetwarzania.

8.2.3. Gféwna jednostka organizacyjna dla Firm spoza UE dla administratoréw i podmiotow prze-
twarzajgcych

Jedli gtéwna jednostka organizacyjna Firmy nie znajduje sie w UE, a jej podmioty zalezne znajdujg sie
na terenie UE, wtasciwym organem nadzorczym jest lokalny organ nadzorczy.

Jedli ani gtéwna jednostka organizacyjna Firmy, ani je podmioty zalezne nie znajduje sie w UE, Firma
musi wyznaczy¢ przedstawiciela w UE, a wtasciwym organem nadzorczym bedzie lokalny organ nad-
zorczy, w ktérym swoja siedzibe ma przedstawiciel.

9. Reagowanie na przypadki naruszenia ochrony danych osobowych

W przypadku, gdy Firma wykryje naruszenie ochrony danych osobowych lub bedzie podejrzewac wy-
stapienie takiego naruszenia, Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest zobowigzana do niezwtocznego
przeprowadzenia wewngtrznego dochodzenia i podjecia whasciwych $rodkéw naprawczych zgodnie z
Polityka w zakresie Naruszenia Ochrony Danych. Jeli istnieje ryzyko naruszenia praw i wolnosci oséb,
ktorych dane dotycza, Firma musi niezwlocznie, a jesli to mozliwe, w ciggu 72 godzin zawiadomié od-
powiednie organy ochrony danych.

10. Audyt i rozliczalnosé

Osoba wskazana przez Zarzad Firmy jest odpowiedzialna za przeprowadzenie audytu w celu oceny
stopnia wdrozenia niniejszej Polityki przez dziaty biznesowe.

Pracownik, ktory nie przestrzega niniejszej Polityki, bedzie podlegat postepowaniu dyscyplinarnemu,
ponadto, jesli swoim postepowaniem narusza przepisy ustaw i rozporzadzen, moze zostaé pociggniety
do odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej.
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11. Przepisy kolizyjne

Celem niniejszej Polityki jest zgodnos¢ z przepisami ustaw i rozporzadzen obowigzujgcych w miejscu,
w ktérym znajduje sig jednostka organizacyjna, i w paistwach, w ktérych ElektroEko Organizacja Od-
zysku Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego S.A. prowadzi dziatalnoéé. W przypadku jakichkolwiek
sprzecznosci miedzy niniejszg Polityka a obowigzujgcymi przepisami ustaw i rozporzadzen moc roz-
strzygajgca bedq miaty przepisy ustaw i rozporzadzen.

12. Zarzadzanie dokumentacjg przechowywang na podstawie niniejszego do-
kumentu

Kontrola
ochrony folderu

Osoba odpo-
wiedzialna za

Nazwa doku- Lokalizacja przechowy- Okres zatrzymania
mentu wania

przechowywa-

nie

Formularz serwer\rodo\Formularz | Osoba Jedynieupo- | 100t
Zgody Osoby, zgody Osoby, ktdrej wskazana waznione
ktérej Dane Do- | Dane Dotycza przez Zarzad osoby majg do-
tycza Firmy step do formu-

larzy
Formularz Wy- | serwer\rodo\Formularz | Osoba Jedynie upo- 10 lat
cofania Zgody Wycofania Zgody wskazana waznione
Osoby, ktérej Osoby, ktérej Dane przez Zarzad osoby majg do-
Dane Dotyczg Dotycza Firmy step do formu-

larzy
Formularz serwer\rodo\Formularz | Osoba Jedynie upo- 10 lat
Zgody Rodziciel- | Zgody Rodzicielskie] wskazana waznione
skiej przez Zarzad osoby majg do-

Firmy step do formu-

larzy
Formularz Wy- | serwer\rodo\Formularz | Osoba Jedynie upo- 10 lat
cofania Zgody Wycofania Zgody wskazana waznione
Rodzicielskiej Rodzicielskiej przez Zarzad osoby majg do-

Firmy step do formu-
larzy
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Umowy Powie- | serwer\rodo\Umowy Osoba Jedynie upo- 5 lat po wygasnie-
rzenia Dostawcy | Powierzenia Dostawcy | wskazana waznione ciu umowy
Przetwarzania Przetwarzania Danych | przez Zarzad osoby majg do-
Danych Osobo- | Osobowych Firmy step do formu-
wych larzy
Rejestr Oswiad- | serwer\rodo\Rejestr Osoba Jedynie upo- Na state
czent o Ochronie | O$wiadczen o Ochronie | wskazana waznione
Prywatnosci Prywatnosci przez Zarzad osoby majg do-

Firmy step do formu-

larzy

13. Waznos¢ dokumentu i zarzgdzanie dokumentem
Dokument obowiazuje od dnia 25.06.2018 r.

Dysponentem dokumentu jest Prezes Zarzadu oraz Czfonek Zarzadu, ktdrzy sg zobowigzani do spraw-
dzenia dokumentu i, w razie koniecznosci, jego aktualizacji przynajmniej raz w roku.

,’)

Pre/zes Zarzadu Cztonek Zarzadu ;

/ 7

/ . / ,

[podpis] [podpis]
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Oswiadczenie o Ochronie Prywatnosci

1. Dane podstawowe

W zwiazku z realizacjg wymogow Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogblne rozporzadzenie o ochronie danych ,RODO”), informujemy o zasadach przetwarzania
Pani/Pana danych osobowych oraz o przystugujacych Pani/Panu prawach z tym zwigzanych.

Administratorem danych osobowych jest ElektroEko Organizacja Odzysku Sprzetu Elektrycznego
i Elektronicznego S.A. z siedziba przy ul. topuszanskiej 95, 02-457 Warszawa (dalej: Administrator).

Polityka Ochrony Danych Osobowych jest dostepna w siedzibie ElektroEko Organizacja Odzysku
Sprzetu Elektrycznego i Elektronicznego S.A. z siedziba przy ul. topuszanskiej 95, 02-457 Warszawa i na
stronie: www.elektroeko.pl w zaktadce Polityka Ochrony Danych Osobowych.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe na podstawie obowigzujacych przepisow prawa,
zawartych umow, zleconej realizacji ustugi odbioru sprzetu lub na podstawie odrebnie udzielonej
zgody.

Administrator przetwarza nastepujace dane osobowe:

e imig;

e nazwisko;

e adres zamieszkania/korespondencyjny/odbioru zuzytego sprzetu elektrycznego i elektronicz-
nego/prowadzenia dziatalnosci gospodarczej;

e numer NIP;

o adres poczty elektronicznej lub inna forma komunikacji elektronicznej;

e dane z portali spotecznosciowych;

e adres|P;

e numery rachunkéw bankowych;

e numery telefondéw;

e inne, jezeli sa niezbedne w celu prawidtowej realizacji ustugi.

2. Cel zbierania danych

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe w celu:

e zawarcia i realizacji zawartych umow oraz zlecen, w tym m.in: prowadzenia korespondenciji
zarowno urzedowej jak i handlowej, przekazywania ofert handlowych, odbioru zuzytego
sprzetu, prowadzenia publicznych kampanii edukacyjnych;

e wynikajagcym z prawnie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora
lub osobe trzecis;
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e W pozostatych przypadkach Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg wytacznie na podstawie
weczesniej udzielonej zgody w zakresie i celu okreslonym w tresci zgody.

3. Sposob wykorzystania danych

Pani/Pana dane osobowe sg przechowywane i przetwarzane w Polsce w siedzibie Administratora przy
ul. topuszarskiej 95, 02-457 Warszawa.

Pani/Pana dane osobowe moga by¢ przekazywane podmiotom przetwarzajagcym dane osobowe
nazlecenie Administratora wytacznie w celu realizacji umowy lub zlecenia, przy czym podmioty te prze-
twarzaja dane wytacznie na wyrazne polecenie Administratora, bez prawa do ich przetwarzania do
wtasnych celéw lub przekazywania innym podmiotom. Ponadto Pani/Pana dane nie sa udostepniane
stronom trzecim, chyba ze jest to wyraznie wymagane przepisami prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przetwarzane w celu zautomatyzowanego podejmowania decyzji
ani profilowane w tym celu.

4. Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez okres niezbedny do realizacji celow okreslonych
w pkt 2, a po tym czasie przez okres oraz w zakresie wymaganym przez przepisy powszechnie obowia-
zujacego prawa. Wszelkie dane osobowe zatrzymane w celu przesytania informacji marketingowych
i informacji o aktualizacji oferty beda przechowywane przez Administratora do czasu otrzymania za-
wiadomienia od osoby, ktorej dane dotyczg, o checi rezygnacji z otrzymywania takich informaciji.

5. Prawa osoby, ktérej dane dotycza

W zwiazku z przetwarzaniem Pani/Pana danych osobowych przystuguja Pani/Panu nastepujace upraw-
nienia:

a) prawo dostepu do danych osobowych, w tym prawo do uzyskania kopii tych danych;

b) prawo do zadania sprostowania (poprawiania) danych osobowych w przypadku gdy dane sa niepra-
widtowe lub niekompletne;

c) prawo do zadania usuniecia danych osobowych (tzw. prawo do bycia zapomnianym), w przypadku
gdy: dane nie s3 juz niezbedne do celdw, dla ktérych byty zebrane lub w inny sposéb przetwarzane;
osoba, ktdérej dane dotycza, wniosta sprzeciw wobec przetwarzania danych osobowych lub wycofata
zgode na przetwarzanie danych osobowych, ktéra jest podstawa do ich przetwarzania i nie ma innej
podstawy prawnej do ich przetwarzania; dane osobowe przetwarzane sa niezgodnie z prawem lub mu-
sz by¢ usuniete w celu wywiazania sie z obowigzku wynikajgcego z przepisow prawa;

d) prawo do zadania ograniczenia przetwarzania danych osobowych —w przypadku, gdy: osoba, ktorej
dane dotyczg kwestionuje prawidtowos¢ danych osobowych, przetwarzanie danych jest niezgodne
z prawem, a 0soba, ktorej dane dotycza, sprzeciwia sie usunieciu danych, zadajac w zamian ich ogra-
niczenia, Administrator nie potrzebuje juz danych dla swoich celéw, ale osoba, ktérej dane dotycza,
potrzebuje ich do ustalenia, obrony lub dochodzenia roszczen, osoba, ktérej dane dotycza, wniosta
sprzeciw wobec przetwarzania danych, do czasu ustalenia czy prawnie uzasadnione podstawy po stro-
nie Administratora sg nadrzedne wobec podstawy sprzeciwu;
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e) prawo do przenoszenia danych — w przypadku gdy tacznie spetnione sg nastepujace przestanki:
przetwarzanie danych odbywa sie na podstawie umowy zawartej z osoba, ktorej dane dotycza lub
na podstawie zgody wyrazonej przez te osobe oraz przetwarzanie odbywa sie w sposob zautomatyzo-
wany;

f) prawo sprzeciwu wobec przetwarzania danych —w przypadku gdy tacznie spetnione sa nastepujace
przestanki: zaistnieja przyczyny zwigzane z Pani/Pana szczeg6Ina sytuacja, w przypadku przetwarzania
danych na podstawie zadania realizowanego w interesie publicznym lub w ramach sprawowania wta-
dzy publicznej przez Administratora oraz przetwarzanie jest niezbedne do celéw wynikajacych z praw-
nie uzasadnionych interesow realizowanych przez Administratora lub przez strone trzecia, z wyjatkiem
sytuacji, w ktérych nadrzedny charakter wobec tych intereséw majg interesy lub podstawowe prawa i
wolnosci osoby, ktorej dane dotyczg, wymagajace ochrony danych osobowych, w szczegdlnosci gdy
osoba, ktérej dane dotyczg jest dzieckiem.

W przypadku jakichkolwiek skarg zwigzanych z przetwarzaniem przez Administratora danych osobo-
wych nalezy skontaktowaé¢ sie z Administratorem, wysytajac wiadomosé e-mail na adres:
info@elektroeko.pl lub list na adres ul. topuszanska 95, 02-457 Warszawa.

Jesli mimo to osoba uzna, ze jej dane osobowe nadal nie s3 przetwarzane zgodnie z prawem, moze
skontaktowac sie z Prezesem Urzedu Ochrony Danych Osobowych i ztozy¢ skarge do tego organu.

6. Postanowienia kohacowe

W sytuacji, gdy przetwarzanie danych osobowych odbywa sie na podstawie zgody osoby, ktérej dane
dotycza, podanie przez Paniag/Pana danych osobowych Administratorowi ma charakter dobrowolny.
Jednakze niepodanie danych osobowych w zakresie wymaganym przez Administratora moze skutko-
wacé niewykonaniem zlecenia lub umowy.

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych jest obowigzkowe, w sytuacji gdy przestanke przetwa-
rzania danych osobowych stanowi przepis prawa lub zawarta miedzy stronami umowa.
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